Guide til at oprette facebookside for 4H klubber

Log ind pa facebook.

Klik hen pa STARTSIDE — i venstre side er der nu forskellige muligheder.

Klik pa OPRET SIDE. S& kommer der seks muligheder frem.

=] Opret en side Sider, jeg synes godtom | | Sider, som jeg administrerer
@ W

Forretning eller sted i & Vi eller Brand eller produkt

&

Kunstner, band eller offentlig person Underholdning Sag eller faellesskab

Klik pa 'Virksomhed, Organisation eller Institution’

Virksomhed, organisation eller institution



7’

Klik pa Veelg en kategori — her vaelges 'Organisation

Virksomhed, organisation eller
institution

Slut dig til dine tilhaengere pa Facebook.

Veelg en kategori v]
Virksomhedsnavn

Ved at klikke pa Kom i gang accepterer du
Vilkar for Facebook-sider.

Skriv din klubs navn. - Klik sa pa ‘Kom i gang’.

Skriv en kort tekst i kassen: Fortael folk om din side. Et eksempel kunne vaere: Ngrre Sgndre Ovre 4H klub er

Konfigurer 4H Nerre Sendre Ovre
m 2 Profilbillede 3 Faoj il favoritter 4 Foretrukken malgruppe for side

Tip: Tilfej en beskrivelse og et website for at forbedre rangeringen af din side ved segning.

Felter, der er markeret med sfjerne (*), er obligatoriske

Tilfej nogle fa saetninger for at fortzlle folk, hvad din side handler om. Dette hjeelper siden med at
dukke op i de rigtige ssgeresultater. Du vil kunne tilfgje flere oplysninger senere via dine
sideindstillinger.

*Forteel folk, hvad din side handler om _..

Website (f.eks. dit website, Twitter eller links til andre sociale medier)

Vzlg en unik Facebook-webadresse for at gere det nemmere for andre at finde din side. Nar den er
konfigureret, kan den kun @&ndres én gang.

http:/iwww.facebook.com/ Indiast en adresse til din side

Har du brug for hjeelp? Spring over

for alle barn mellem 6-14 @r, som har lyst til at lave aktiviteter inden for dyr, natur og kreativitet.



Nu skal siden have sit eget Profilbillede. Det kan fx veere 4H’s logo. Klik herefter pa videre.

Konfigurer 4H Nerre Sendre Ovre

10m 2 Profilbillede 3 Faj til favoritter 4 Foretrukken malgruppe for side

Overfer fra Importér fra
computer website

Spring over

Klik nu pa 'Fgj til favoritter’. Klik Naeste.



Konfigurer 4H Norre Sondre Ovre

1 0m 2 Profilbiliede 3 Faoij til favoritter 4 Foretrukken malgruppe for side

FAVORITTER

[:Z] Nyheder

i) Beskeder Fej din side til dine favoritter, sa
T Begiveiiied du nemt kan komme til den nar
cglvenhecer : som helst.

¥3 4H Neire Sgndre Ovre
Foj til favontter

Spring over

Nu skal du vaelge din Malgruppe. Altsa hvem vil vi gerne have ser vores facebookside?
Skriv jeres by navn i feltet og tryk pa bynavnet. Indstil sa herefter + 50 km.

Alder indstilles til 13 — 65+ ar.

Kgn indstilles til "Alle’.

Lad blot feltet Interesser sta tomt. Klik nu pa 'Gem’.



Konfigurer 4H Nerre Sendre Ovre

10m 2 Profilbillede 3 Foij til favoritter 4 Foretrukken malgruppe for side

Fortael os om de personer, du helst vil have kontakt med. Alle kan finde din side, men vi vil gere
vores bedste for at vise den for de personer, du er mest interesseret i.

Placeringer @ | pjredtag +

Alle pa denne placering ¥

Alder © 18v |[-| 65+ v
Ken © m Mend = Kvinder
Interesser @& Sog eft rESS Gennemse

Spring over m

Nu er din side oprettet.

Sa kan du ga i gang med at fylde indhold ind pa siden.

Hvad skal veere pa vores side?

En 4H facebookside skal bruges til at fortaelle resten af verden om alle de aktiviteter, vi laver. Det ggres ved
at lave opslag med sma tekster og lave opslag med billeder pa siden. Skriv om kommende arrangementer,
leeg arsplaner pa, og fortzel nar | har afholdt et arrangement. Billeder er altid godt!

Ma vi laegge billeder pa siden af bgrn?



Ja — hvis det er situationsbilleder fra et arrangement. Fx et dyrskue, hvor vi fotograferer en gruppe bgrn
med deres dyr pa pladsen.

Nej — hvis det er et portraetbillede. Som altovervejende udgangspunkt kraever det et samtykke at
offentligg@re portraetbilleder pa internettet.

Hvad siger persondataloven om billeder pa internettet

Offentliggarelse pa internet af billeder af genkendelige personer betragtes som en elektronisk behandling af
personoplysninger. Dette gaelder uanset om billedet er ledsaget af en tekst, der identificerer den
pdgeeldende. Persondatalovens regler skal derfor vaere opfyldt, for at en sGdan behandling lovligt kan finde
sted. Der findes ingen specifikke regler i persondataloven om offentligggrelse af billeder pd internet uden
samtykke. Det vil sdledes altid bero pd en konkret vurdering, hvorvidt en offentligggrelse er lovlig. Det er i
farste omgang den dataansvarlige selv, der skal foretage denne vurdering.

| det falgende beskrives Datatilsynets praksis vedrgrende offentliggarelse af billeder pd internet:
Situationsbilleder:

Situationsbilleder defineres i denne sammenhaeng som billeder, hvor en aktivitet eller en situation er det
egentlige formal med billedet. Det kunne f.eks. vaere gaester til en rockkoncert, legende barn i en skolegdrd
eller besggende i en zoologisk have. Udgangspunktet er, at situationsbilleder kan offentligg@res uden
samtykke med hjemmel i interesseafvejningsreglen i persondatalovens § 6, stk. 1, nr. 7.

Modseetningen hertil er portreetbilleder, hvor formdlet er at afbilde en eller flere bestemte personer, jf. mere
herom nedenfor.

Portraetbilleder

Som altovervejende udgangspunkt kraever det et samtykke at offentligggre portraetbilleder pa internet.
Dette er begrundet i, at en sddan offentligggrelse vil kunne medfagre ulemper for de registrerede, idet nogle
mennesker vil kunne fgle ubehag ved, at sGdanne billeder, eventuelt sammen med oplysninger om navn
m.v., ggres offentligt tilgaeengeligt for alle, der har adganag til internet, og at denne ulempe vejer tungere end
interessen i offentliggdrelsen, jf. interesseafvejningsreglen i persondatalovens § 6, stk. 1, nr. 7.

Hvis en skole f.eks. gnsker at offentliggare portraetbilleder eller klassebilleder af eleverne pa sin
hjemmeside, ma det kun ske, hvis der inden offentliggarelsen indhentes et udtrykkeligt samtykke fra hver
enkelt elev, eller dennes foraeldre afhangig af elevens alder.

4H’s retningslinjer og strategi for brug af facebook i 4H’s navn:

Inden du opretter en side eller gruppe pa Facebook, er det vigtigt, at vide hvorfor og hvordan vi i 4H gerne
vil bruge facebooks mange muligheder.

Aftal i klubben:



Hvem skal vedligeholde siden (svare pa indlaeg, uploade nyheder, konkurrencer etc.)?

Hvilke rettigheder skal brugerne have pa jeres side? (Ma alle laegge billeder op? Hvem skal vaere
administratorer? Hvem er hovedansvarlig for siden?)

Hvem er jeres malgruppe og hvilken stil vil | skabe?

Hvad vil | som 4H klub bruge Facebook til? Vil | lade brugerne dele nyheder, billeder, videoer med mere. Vil
I informere om aktiviteter? Vil | skabe et socialt mpdested? Eller er det kun jer, der kan uploade til siden?

4H’s retningslinjer:

Nar vi repraesenterer 4H, sa er det vigtigt at det ggres i respekt og loyalitet med foreningen 4H og vores
vaerdier i 4H. Det vil sige, at vi ikke laver opslag pa siden i 4H’s navn, som kan virke politiske, religigs
stgdende, sexistiske, nedsaettende eller diskriminerende.

Lees altid dit opslag igennem en ekstra gang f@ér du udgiver teksten.

Nar vi bruger facebook i 4H’s navn, skal opslagene vaere fremmende for 4H’s udvikling, det betyder ikke, at
man ikke ma debattere 4H-ting pa facebook, for debat er altid fremmende for en forenings udvikling.

Nar man har en offentlig 4H facebookside, sa giver man samtidig plads til, at andre mennesker kan lave
opslag pa sin side. Hvad andre skriver og slar op pa jeres side, kan vaere svaer at styre. Derfor er det vigtigt,
at | har en side-ansvarlig, som vurderer hvordan evt. negative opslag skal behandles. | er altid velkomne til
at spge sparring pa Feelleskontoret, hvis | oplever at der er negative historier pa jeres side. Som
udgangspunkt skal | ikke deltage i en debat/diskussion pa jeres facebookside. Det er svaert at opretholde en
god dialog i det forum. Luk i stedet debatten ned, ved at opfordre evt negative rgster til at ringe til jer, sa |
kan snakke videre i et andet forum end pa facebook.

Husk altid — at nar du slar noget op pa siden, sa repraesenterer du 4H, og ikke dig selv som privatperson. ©



